PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, octubre de 2020

Sefior

WILLIAM DE JESUS SALCEDO CUAO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1334512

Coordinador Académico

Centro de Logistica Y promocidn Ecoturistica del Magdalena
Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucidon contractual
periodo octubre del afio 2020

Referencia: Contrato No. 1334512 del afio 2020

WILLIAM ENRIQUE CONRADO ROA, identificado con la cédula de ciudadania No. 72.023.427 de Baranoa —
Atlantico, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Logistica Y promocién Ecoturistica del
Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién
presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de octubre.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y CUATRO
MILLONES CIENTO ONCE MIL TRESCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($34.111.350). Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Nueve (9) pagos iguales por los
meses de Febrero a Octubre por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO
CINCUENTA PESOS M/CTE ($3.790.150)

Plazo: Sera hasta el 31 de Octubre de 2020.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, como instructor para impartir formacién
profesional integral en los Programas de Formacion Titulada, Complementaria Presencial y/o
Complementaria Virtual del Centro de Logistica y Promocidn Ecoturistica Regional Magdalena, en la
especialidad de CONTABILIDAD

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar la formacién de aprendices en el | Se ejecutaron Actividades de | Uso plataforma
area, en las competencias, los resultados de | Formacién a la ficha 2065953 y | Territorium y

aprendizaje y las actividades de los proyectos | 2065987 del programa Técnico en | herramientas

de formacion programados, dentro de los | Contabilizacién de Operaciones | tecnoldgicas como
tiempos que, para cada accion, se determine | Comerciales y Financieras, en la | whatsapp y correos
por parte del centro de formacién. competencia de Reconocer | institucionales
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recursos financieros de acuerdo | Documento  anexo:
con metodologia y normativa. Y | evidencia 1

los RAP. Reconocer activos —

Inventario y Nomina y seguridad

social respectivamente

2 | Planear y ejecutar el desarrollo curricular del | Ejecucion de la formacion por | Uso de la plataforma
programa (s) que se le asignen durante la | medio de los recursos didacticos | Territorium (evidencia
ejecucion de su contrato (Proyecto de | que incluyen guia de aprendizaje, | 2 documento anexo)
formaciéon, planeacion pedagégica y los | material de apoyo a la formacién
recursos didacticos que incluyen guia de | e instrumentos de evaluacion
aprendizaje, material de apoyo a la formacion
e instrumentos de evaluacién)

6 Llevar control de las inasistencias de los | Se maneja por medio del envio de | Relacién de envio de
aprendices a la formacion, registrar en el | las actividades de los aprendices, | actividades en
aplicativo institucional las inasistencias y | un control de inasistencia a la | territorium, y correos
reportar a la coordinacién académica las | formacion. electrdnicos
novedades para aplicacion del reglamento del Evidencia 3
aprendiz.

8 Emitir los juicios de evaluacidn con base en la | Se emitieron juicios evaluativos a | Reporte de juicios
valoracién de las evidencias de aprendizaje y | los aprendices que por medio el | evaluativos
registrarlas en los aplicativos institucionales | envio de actividades alcanzaron el | Evidencia 4
(administrativo y académico), maximo tres (3) | resultado de aprendizaje
dias después de alcanzado el resultado de
aprendizaje.

9 Usar y gestionar las diferentes plataformas | Debido a la emergencia sanitaria | Evidencias Anexas en
tecnoldgicas institucionales de apoyo | declarada por el Gobierno | el presente
académico y administrativo relacionado con | nacional  por covidl9, se | documento
su rol, actualizando y registrando de manera | desarrollaron  Actividades en | (evidencialy 2)
veraz y oportuna cada una de las acciones que | plataforma Territorium y uso del
integran el proceso formativo. correo institucional, para un

desarrollo virtual de la formacién

13 | Presentar el reporte de eventos en SOFIA | El reporte de eventos se evidencia | Aplicativo Sofia Plus.
PLUS (Programacion con visto bueno del en la plataforma SOFIA PLUS. Y se
coordinador académico o misional) en los dias | anexan soportes requeridos para | Presentacion de los
establecidos por el centro, al supervisor | el pago como: Planilla de | documentos en los
correspondiente y los demas soportes | seguridad  social mes de | archivos GF y GC
requeridos para la legalizacion del pago. septiembre No. 7766420507, | subidos a SECOP Il

informe mensual de actividades y
formato para pago de honorarios
si contratista.

14 | Llevar y mantener actualizado el portafolio de | Actualizacién del Portafolio del | Plataforma
evidencias del instructor segun lo indica la | Instructor Evidencia 5,
guia para desarrollar procesos formativos. documento anexo

21 | Rendir oportunamente los informes | Se da respuesta dentro de los | Evidencia 6,
requeridos sobre las acciones encomendadas | tiempos a los requerimientos y | documento anexo
y los productos resultantes de procesos de | solicitudes de los coordinadores.
formacién profesional

23 | Incorporar las tendencias tecnoldgicas, | Se hanincorporado las tendencias | Uso de whatsapp,
pedagdgicas y de gestidon a las estructuras | tecnoldgicas en marco de la | team, correos
curriculares por competencias laborales de | formacién virtual a causa del | electronicos y
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las diferentes acciones de formacién | aislamiento obligatorio por el | plataforma
profesional. covid-19 territorium.

Segun evidencias del
presente informe

26 | Atender oportunamente los requerimientos | Elaboracion y  presentacion | Informe en el archivo
que haga el supervisor del contrato y | oportuna del Informe Mensual de | GC subido a SECOP Il
presentar informes mensuales de la ejecucidn | ejecucion contractual del
del contrato. presente periodo.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y la planilla de Nuevo SOI
No. 7766420507 del mes de septiembre de 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites™)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

WILLIAM ENRIQUE CONRADO ROA
Contratista
C.C. No. 72.023.427

Recibi a satisfaccion:

WILLIAM DE JESUS SALCEDO CUAO
Supervisor(a) Contrato 1334512 de 2020
Coordinador Académico
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EVIDENCIA 1
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EVIDENCIA 6
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Jueves, B de octubre de 2020

WILLIAM CONRADO ROA, contabilic
* LINK SESION EN LINEA
Join Microsoft Teams Meeting Learn

470/2020

WILLIAM CONRADO ROA, karenarric IORL
> DOCUMENTOS GLIA DE NOMINZ 8/10/2000
https//mwww.rankia.co/Mlog/mejores

martes, b de octubre de 2020

Nohelia Ded Carmen Montano Garch
« SOLICITUD ACTUALIZACION SIGE 4102020

WILLIAM CONRADO ROA
Buenos dias Srta Nohelia. Yo hice mi 81072020

Nohelia Del Carmen Montar
Buenos tardes, Por medio de Bandeys de entruda

. WILLIAM CONRADO ROA, karenarrit ﬁ\tﬂm ﬁhﬂmﬂmuﬁl wm% Menfa‘lrdmnn

Re: SOLICITUD ACTUALIZACION SIGEP URGENTE

WILLIAM CONRADO ROA <wamisliro@hotmail.com> [;7,'
OI0/20200 1B m,

Para: Nohela Dal Canmen Montano Garca

Buenos dias Srta Nohela,
Yo hice mi actualizacion con & Gitimo contrato. Me confirma si necesita algo mas

Enviado desde mi HUAWEI P smart 2019
———— Mensaje original ——

De: Nohelia Del Carmen Montano Garcia
Fecha: mar., 6 oct. 2020, 9:17a. m.

Para: Tatlana Patricia Hemandez Carranza <tphernandsz@sena.edu.co>, Johanna Alicla Garavito Hernandez
, carlos antonio bolafios

<msvmohesemedum Yulianis Paoks Araujo limenez <yaraujoj

mmm erme&'wgs m.memm com, m-wemml £Om,

ange013@msn.com, Silvia Mercedes Arriets Sanchez <smarmietas@sena.

1.C0%, "jukame. 23"
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